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TARTOZASOK KEZELESE SZABALYZAT
Abasar

PREAMBULUM
Abasdar Kdzségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormdnyzat) Képvisel6-testiilete az
allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvénnyel, az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616
4/2013. (1.11.) korm.rendelettel, a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatds altalanos
szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. torvény (Ket.) dltalanos rendelkezéseivel, a polgari
torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvénnyel, valamint az 6nkormdnyzat és intézményei
Szervezeti M(ikodési Szabalyzatainak rendelkezéseivel 6sszhangban a kintléviségek
kezelésére az aldbbi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

1. A Szabalyzat célja

(1) Az Onkorményzat és intézményei eredményes gazdalkoddsanak és miikddésének
alapvet6 feltétele a hatariddn tali kintlévGségek hatékony kezelése, valamint azok
csokkentésére, megsziintetésére valod torekvés.

(2) Jelen Szabalyzat célja, hogy biztositsa a tartozasok egységes elvek és folyamat szerinti
kezelését.

2. A Szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi vevGi — hataridén tuli — kintlévGség kezelésére.
(2) A szabalyzat hatalya az 6nkéntes teljesitésre torténd felhivasra, valamint az azt kovet6
eljarasi cselekmények kezdeményezésére terjed ki.

3. A tartozasok fajtdi, kezelésiik folyamata

(1) Az 6nkormanyzat és intézményei vonatkozasaban harom féle tartozast kiilonboztetlink
meg:

a) étkezési téritési dijtartozas,

b) gondozasi dijtartozas,

c) tdmogatd szolgalat szallitasi dij, valamint

d) vevéi kintlévéség.

(2) Az étkezési téritési dij, valamint gondozasi dij tartozdsok kezelése soran a pénziigyi
Ugyintéz6k (Fehérné Balogh Krisztina és Urbdn Piroska), az 6nkormanyzat pénzigyi
vezetdje, vagy az altala kijeldlt kozszolgalati tisztvisel6k, valamint Ggyvéd jarnak el.

(3) A vevéi kintlévGség kezelése soran a pénziigyi Ugyintéz6k ( Szaz Anikd, Bodi Ferencné,
Fehérné Balogh Krisztina, Urban Piroska) az 6nkormanyzat pénzigyi vezetéje, és Palné Dér
Gabriella addigyi lgyintéz6, valamint Ggyvéd jarnak el.

(4) A Szabalyzatban foglalt folyamat m{ikodtetése és fellilvizsgdlata a pénzligyi vezet6
feladata.

(5) A pénziigyi UgyintézGk félévente beszamolasi kotelezettséggel tartoznak a jegyz6 és a
polgdrmester felé.
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(1) Amennyiben a vevének, szolgaltatast igénybevevének lejart esedékességli tartozasa all
fenn, részére fizetési felszélitas kertl kikiildésre, melynek részleteit az 5. pont
tartalmazza.
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(2) Amennyiben a fizetési felszélitds sem lesz eredményes, a kintlévéség atadasra kerdl
az onkormadnyzat altal megbizott Ggyvéd részére

5. Fizetési felszolitas

(1) A pénziigyi Ggyintéz6k a tartozds keletkezését kovetd ho végén tértivevénnyel ellatott
papir alapu irasbeli fizetési felszdlitast kiild azzal, hogy amennyiben 15 napos fizetési
hataridén beltl nem él kifogdssal, a tartozast elfogadottnak kell tekinteni.

(2) A fizetési felszélitasban megjelodlt fizetési esedékesség lejartat kovetGen az tigyintézd
ellenérzi a fizetés megtdrténtét. Amennyiben a tartozds nem keril rendezésre, az ligyintéz6
még egy tértivevénnyel ellatott, papir alapu irasbeli felszélitast kiild a vevd, szolgaltatast
igénybevevo részére

(3) A papiralapu fizetési felszolitdasban megjel6lt fizetési esedékesség lejartat kovetben az
Ugyintéz6 ellendrzi a fizetés megtorténtét. Amennyiben a tartozas nem kerilt rendezésre,
atadja az ligyet az 6nkormanyzat pénzligyi vezet6je részére a tovabbi felszdlitas kikildésére,
valamint felfliggesztésre keril az ellatas.

(4) A pénziigyi vezets, vagy az altala kijelolt személy tértivevénnyel ellatott, irdsbeli fizetési
felszolitast kiild a vevd, szolgdltatast igénybeveve részére az eredménytelen papiralapq,
irdsbeli felszolitast kovet6 15 napon belil, melyben feltlinteti a tartozds 6sszegét, jogcimét,
valamint Uj hatarid6t jelol meg az dnkéntes teljesitésre. Felhivja tovabba a vevd,
szolgaltatast igénybevevd figyelmét, hogy amennyiben tartozasat nem rendezi, ugy az
onkormanyzat vagy intézménye fizetési meghagyasos eljarast kezdeményez, és kamataival,
koltségeivel egyitt érvényesiti kovetelését, valamint az addiigyi el6add a tartozé ingatlanara
jelzalogjog bejegyzést kezdeményez. Ertesiti a vevét, szolgaltatast igénybevevét a
csaladsegitén keresztiil igényelhetd részletfizetési lehetGségrél.

(5) A (4) bekezdésben megjel6lt hatarid6 lejartat kovet6 15 napon belil az Gigyintéz6 a
pénziigyi vezetl kérésére ellendrzi a befizetés megtorténtét.

(6) A (4) bekezdésben meghatarozott eredménytelen fizetési felszdlitast kovetden a
pénziigyi vezetd, vagy az altala kijelolt személy dtadja az ligyet a fizetési meghagydsos eljards
lefolytatasara.

(7) A fizetési meghagyasos eljarast az 6nkormanyzat altal megbizott tgyvéd folytatja le.

6. Késedelmi dij
Minden lejart esedékességl dijtartozasra felszamitdsra keril a késedelmi dij. A késedelmi dij,
a mindenkori jegybanki alapkamat kétszerese.

7. Fizetési kedvezmény, részletfizetés

(1) Amennyiben rajta kivil allé ok vagy koriilmény lehetetlenné teszi a hatarid6ben valé
teljesitést, vagy az szdmdra aranytalan nehézséggel jarna, a vevd, szolgaltatast igénybevevd
a felszdlitasi folyamat barmely szakaszaban részletfizetést kérhet. A részletfizetési kérelmet a
Polgarmesteri Hivatal részére kell megkiildeni, és a Szocialis Bizottsag javaslata alapjan
hatdrozattal a Képvisel6-testiilet dont.

(2) Az (1) bekezdés alapjan engedélyezett részletfizetés esetén tajékoztatni kell a vevét,
szolgaltatas igénybevevit, hogy amennyiben a barmely részlet fizetésével elmarad, gy a
teljes O0sszeg esedékessé valik.

(3) Amennyiben hivatali felszdlitds van folyamatban, a beérkez6 részletfizetési kérelemrél az
Ugyintéz6 a pénzligyi vezet6t tajékoztatja, valamint a pénzlgyi vezet( az ligyintéz6t.
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8.A kézbesités szabalyai

(1) A papiralapu fizetési felszolitas tértivevénnyel keril postdzdasra. A tértivevény a hatdridék
igazolasara szolgal.

(2) Amennyiben a postai kézbesités azért hiusul meg, mert a cimzett Ugy nyilatkozik, hogy a
kildeményt nem veszi at, akkor a fizetési felszélitast a kézbesités megkisérlésének napjan
kézbesitettnek kell tekinteni.

(3) Amennyiben a tértivevény ,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, akkor a fizetési
felszdlitast — ellenkezd bizonyitasig — a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat
kovetd 6tddik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni

(4) A kézbesitési vélelem megdontése iranti kérelmet a cimzett a kézbesitési vélelem
beadlltardl torténd tudomasszerzéstdl szamitott tizendt napon belil, de legkésébb a
kézbesitési vélelem bealltatdl szamitott hat hdnapos jogveszt6 hataridén beliil terjeszthet
elé.

9. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzatot az 6nkormanyzat képvisel6 testiilete ............... szamu hatarozataval
fogadta el, amely ....coceeeevccerrrvereeeee, napjaval |ép hatdlyba.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT
A gazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, és
felel6sségem teljes tudataban kijelentem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran
koteles vagyok betartani.

Név beosztas kelt alairas
Dr. Lénartné Benei polgarmester
Anikoé

Kovdcs Kinga Fatime | mb. pénziigyi vezet6

Kalina Timea mb. jegyz6

BAdi Ferencné pénztaros

Palné Dér Gabriella adoligyi el6ado

Szaz Aniké pénziigyi el6add
Fehérné Balogh pénziigyi ligyintézé
Krisztina

Urban Piroska pénziigyi lgyintéz8
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